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INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE TANTOYUCA
ORDEN DE SERVICIO
	



	FOLIO
	ÁREA/XXX/2020


El folio será asignado por el departamento que ejecutará el servicio de acuerdo al orden de prelación (recepción)
	CONCEPTO:
	Descripción breve de los servicios


TIPO DE SERVICIO:
	
	ORDINARIO
	
	
	URGENTE
	
	
	EXTRAORDINARIO


	SOLICITANTE:
	Nombre de personal que solicita
	AREA:
	Área de adscripción de quien solicita


	DESCRIPCION DE LO SOLICITADO

	(Deberá ser llenado por quien solicita describiendo a detalle el servicio solicitado)



	UBICACION

	(El área solicitante deberá especificar la ubicación donde se llevara a cabo el servicio)



	OBSERVACIONES:

	(En caso de existir alguna observación o condición que impida la realización deberá ser llenado por quien ejecuta la orden de servicio)




	
	SOLICITA
	RECIBE
	EJECUTA

	Fecha:
	
	
	

	Hora:
	
	
	

	Nombre y firma
	
	
	


XXXXX





XXX





XXXXX
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